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1. LA UTILIZACIÓN DE LAS ETIQUETAS  
 
Las etiquetas permiten clasificar las entradas que publicamos en nuestro blog para poder 
localizarlas mejor. Para crearlas basta con escribirlas al publicar una entrada en el blog: 

 
A medida que vamos escribiendo nuevas etiquetas el blog las va añadiendo. 
Si queremos seleccionar etiquetas ya utilizadas podemos picar en Mostrar todo para verlas. 
Si todavía no hemos utilizado ninguna etiqueta entonces no veremos esta opción Mostrar todo. 
Es posible poner más de una etiqueta a una entrada. 
 
Si quiero modificar las etiquetas de una entrada basta con editarla y añadir o eliminar las 
etiquetas que quiera. 
Si quiero modificar las etiquetas de muchas entradas es preferible picar en Editar entradas: 
 

 



Entonces aparecerá la siguiente ventana: 

 
 
 
Picando en alguna Etiqueta de la izquierda (Blogs, Cajón de recursos, Curso, …) se mostrarán 
sólo las entradas con dicha etiqueta. 
Si quiero modificar varias entradas  puedo marcar con el ratón el cuadrito a la izquierda de cada 
entrada, y a continuación aplicar alguna Acción sobre las etiquetas: 
 
 

 
Por ejemplo, podemos Aplicar  una etiqueta concreta sobre varias entradas.  
También es posible eliminar  una etiqueta de múltiples entradas. 
O crear una nueva etiqueta sobre distintas entradas. 
 



Si decidimos cambiar una etiqueta y he de sustituirla en todas las entradas es recomendable 
seguir estos pasos: 
 

1 seleccionar todas las entradas con la etiqueta que quiero sustituir utilizando la columna a 
la izquierda que hay debajo de NUEVA ENTRADA. 

2 aplicar la nueva etiqueta a todas ellas; 

3 eliminar la etiqueta que quiero sustituir de dichas entradas. 

 
 
No hay que olvidar que para poder ver todas las etiquetas con el número de entradas de cada una 
entre paréntesis tengo que añadir dicho elemento a mi blog, y hasta que no lo haga no aparecerán. 
Para ello entro en Diseño, Plantilla  y luego Añadir un elemento de página: 
 

 
 
 
Otra opción interesante para localizar entradas en nuestro blog es BUSCAR BLOG. 
Si escribes una o varias palabras y luego picas en BUSCAR BLOG podrás localizar entradas en 
tu blog o en otros. 
 



2. CÓMO AÑADIR AUTORES A UN BLOG  
 
o Entra en tu blog, picando en ACCEDER, 

o Introduce tu usuario y tu contraseña, 

 
 

o Pica en OPCIONES,  

 
 

o Luego en PERMISOS,  

 
 

o A continuación, Añadir autores,  escribe un e-mail para invitar a otro autor y después pica 
en INVITACIÓN. 

 



o A continuación el Invitado tendrá que aceptar su invitación tras leer el e-mail y entonces 
aparecerá como un nuevo autor en vuestro blog, pero no como administrador. Es decir, podrá 
publicar entradas pero no podrá hacer operaciones como modificar el diseño del blog. 

 

SELECCIONAR LECTORES DE NUESTRO BLOG 
De la misma forma es posible seleccionar quienes pueden leer nuestro blog. 

Cualquiera puede leer nuestro blog si no indicamos lo contrario, pero podemos modificar esta 
opción desde la misma ventana en la que hemos añadido autores al blog. 

Si picamos en Sólo usuarios que yo elija, podré invitar a las personas que queramos que lean 
nuestro blog, siguiendo un procedimiento similar al utilizado para añadir autores al blog. 

 

 
 
 



3.  AÑADIR ELEMENTOS A TU BLOG 
 
o Entra en tu blog, picando en ACCEDER, 

o Introduce tu usuario y tu contraseña, 

 
 
o Pica en DISEÑO,  

 
 
 
Verás la siguiente ventana: 
 

 
 
 
Si picas en Añadir un elemento de página, podrás incluir los siguientes elementos: 
 



 
 
 
BARRA DE VÍDEO  
 Os sugiero que sigáis los siguientes pasos: 
 
a) Entra en YOUTUBE (www.youtube.com); 
b) Escribe los términos de búsqueda por los que quieres encontrar vídeos, por ejemplo, Borges; 
c) Comprueba los vídeos que salen; si te interesan recuerda la palabra Borges. Si no cambia o 

añade nuevos términos de búsqueda para que aparezcan otros vídeos. 
d) Cuando tengas claros los términos de búsqueda que te interesan, pica en AÑADIR AL BLOG;  
e) Escribe un Título  para tu nuevo elemento en el blog; 
f) En Buscar expresiones, escribe los términos de búsqueda que te interesan (Borges); 
g) Por último, Guardar cambios. 
 



LISTA DE VÍNCULOS  
 
Al picar en AÑADIR AL BLOG para incluir una lista de vínculos en el mismo aparecerá la 
siguiente ventana: 
 

 
 
a. Escribe un título para esta sección de tu blog; por ejemplo, en Palotic se llama 

SUGERENCIAS. 
b. Pon la dirección de la web o blog; recuerda que es preferible utilizar copiar y pegar para no 

cometer errores. Para ello visita previamente la web o blog y copia su dirección de la barra de 
direcciones del navegador. 

c. Escribe el nombre con el quieras que aparezca este vínculo en tu blog. 
d. Pica en AÑADIR VÍNCULO. 
 
Comprueba que cada nuevo vínculo que añades aparece abajo a la izquierda, y junto a él verás las 
palabras Editar y Suprimir, que te permitirán cambiarlo o eliminarlo. Podrás añadir más vínculos 
indicando una nueva URL (dirección de blog o web), un nombre y picando en Añadir vínculo. 
 

 



Cuando tengas varios vínculos verás que aparecen también dos flechas, una hacia arriba y otra 
hacia abajo que te permiten cambiar el orden de los elementos dentro la lista. 
 
Y al final no olvides picar en GUARDAR CAMBIOS . 
 
 
AÑADIR UNA IMAGEN  
 
Muchos blogs pecan de exceso de texto y falta de imágenes, por ello, es interesante que añadas 
alguna al tuyo. 
Si dentro de la sección IMAGEN picas en AÑADIR AL BLOG aparecerá esta ventana: 
 

 
 
Puedes elegir entre tomar la imagen del disco duro de tu ordenador (Desde tu equipo), picando en 
Examinar, o desde la web indicando su URL. 
 
Recuerda que para obtener la URL de una imagen en internet debes visitar la web en la que esté 
la imagen, tocar botón derecho sobre ella, y en Propiedades (empezará por http://). Y como 
siempre copia y pega para no cometer errores. 
Recuerda los derechos de autor cuando tomes imágenes de otra web. 
 
Y no olvides picar en GUARDAR CAMBIOS . 
 
 
ETIQUETAS  
 
Si quieres que las etiquetas que utilizas en tus entradas aparezcan como una sección de tu blog 
para que se puedan ver las entradas por categorías, debes añadir este elemento a tu blog. 
Basta con picas en AÑADIR AL BLOG, poner un título y Guardar los cambios. 
 
 
FEED (canales de información) 
 
Podemos incluir en nuestro blog secciones que recojan automáticamente las novedades de otras 
webs, por ejemplo, de periódicos, webs educativas, etc. Ello nos evita tener que visitarlas para ver 
qué novedades han aparecido, ya que, nos llegarán a través de sus fuentes (FEED). 
 
Al Añadir este elemento al blog aparece la siguiente ventana: 



 
 
En esta línea tendremos que pegar la URL del feed de la web o blog que queramos. 
Por ejemplo, vamos a ver cómo incluiríamos las novedades de Educación de El País.com en 
nuestro blog. 
 
Visita la web de El País, vete al final de la página inicial y busca RSS (en color naranja). 
Dentro de la página de RSS, busca la sección de Educación, y pica sobre ella. 
Se abre una ventana en la que vas a copiar la última línea: 
http://www.ELPAIS.com/rss/feed.html?feedId=5, 
que aparece bajo la expresión Dirección URL para otros lectores. 
 
Ahora copia esta línea en la ventana que ves al principio de esta página, y pica en CONTINUAR. 
Aparecerá la siguiente ventana: 

 
 
Si quieres, cámbiale el título, y como siempre GUARDAR CAMBIOS. 
 
Pero si de verdad quieres estar bien bien informado entonces vamos a ver cómo incluir las 
novedades de PaloTIC en tu blog. 
 
Entra en Palotic, vete al final de la página inicial y verás Suscribirse a: Entradas (Atom)



Pica sobre Entradas, y cuando se abra la nueva ventana del navegador copia la dirección URL de 
este Feed y la ventana URL del feed (la primera de la página anterior). 
 
Así podrás incluir las novedades de cualquier blog hecho con Blogger en tu blog. 
 



 

4. CAMBIAR EL DISEÑO DE TU BLOG 
 
Al entrar en el blog pica en Diseño: 
 

 
 
 
Aparece esta ventana, y ahí picas en Seleccionar plantilla nueva: 
 

 
 
Y entonces eliges entre las opciones que te ofrece Blogger la que más te guste. 
 
Si quieres hacer modificaciones de la plantilla que tienes entonces tienes que entrar en Edición 
de HTML. Pero para ello debes desenvolverte con cierta soltura con el HTML.



 
Para los que no han podido,  
Para los que no han querido, 
Para los que no han querido a ratos, 
Para los que no han querido y quizás quieran, 
Para los que querrán, 
Para los que querían y no sabían que podían, 
Para los que hubieran querido de haberlo sabido, 
Para los que quisieron y no pudieron (acabar), 
Para los que quisieron y no pudieron (empezar), 
Para los que queráis, 
 
Gracias por vuestro interés. 
 
 
 


